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Электронное актирование в контрактной системе
ПП 667 от 28.04.2021 «О внесении изменений в ПП от 9 декабря 2020 г. № 2050» 

Распространяется на закупки, извещения о которых размещены в ЕИС, и контракты с единственным 
поставщиком с 1 мая 2021 года.

Получатели средств федерального бюджета, указанные в отдельном распоряжении Правительства, и 
подведомственные им получатели бюджетных средств с 1.05.2021 обязаны включать в условия контрактов 
возможность подписания документов о приемке в форме электронного документа в ЕИС.

Формирование документа о приемке посредством ЕИС позволит упростить работу поставщика и заказчика 
при исполнении контрактов, обеспечить оперативный доступ к документам и эффективное управление их 
движением.

Для поставщиков – упрощение процесса формирования документов о приемке и обмена ими с заказчиком, 
гарантия своевременности приемки и оплаты. «Электронный документооборот в процессе исполнения 
государственных и муниципальных контрактов (ЛК Поставщика)», 

Для заказчиков –удобство оформления приемки и размещения информации об исполнении контракта. 
«Руководство пользователя» (ЛК заказчика)
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277-ФЗ от 01.07.2021 сокращение сроков оплаты

с 01.01.2022 срок оплаты по контрактам (извещения в 2022 г.) будет составлять:

• 15 рабочих дней по общему правилу не более, 

• 10 раб. дней по закупкам среди СМП и СОНКО

с 01.01.2023 

• не более 10 рабочих дней с даты подписания заказчиком документа о приемке, 

• 7 раб. дней по закупкам среди СМП и СОНКО

Исключения:

– если законодательством РФ или Правительством предусмотрен иной срок оплаты;

– в случае оформления документа о приемке без использования ЕИС оплата не более 30 
дней с даты подписания документа о приемке 
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ч. 13 ст. 94 Закона № 44-ФЗ

 Обязанность подписания в ЕИС электронного документа по контрактам, заключенным по результатам
проведения электронных процедур, закрытых электронных процедур

 Заказчики вправе применять положения ч.13 ст.94 Закона № 44-ФЗ (в редакции настоящего
Федерального закона) при осуществлении закупок, извещения об осуществлении которых размещены в
ЕИС до 1 января 2022 года

Задачи электронного актирования
 оптимизация и прозрачность системы закупок, 
 упрощение и ускорение этапа приемки; 
 обеспечение своевременности оплаты; 
 сокращение бумажного документооборота; 
 снижение риска технических ошибок; 
 обеспечение идентичности информации из контракта и закрывающих документов; 
 контроль и сбор статистических данных;
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Структурированный документ о приемке в ЕИС 

 создан на базе УПД по форматам ФНС России (приказ ФНС 
России от 19.12.2018 № ММВ-7-15/820@, письмо от 21.10.2013 
№ ММВ-20-3/96@); 

 признается электронным документом, равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному 
собственноручными подписями; 

 представляется в налоговый орган по телекоммуникационным 
каналам связи в порядке, определенном ФНС России в 
соответствии с пунктом 4 статьи 31 и статьями 93 и 93.1 
Налогового кодекса Российской Федерации в случае его 
истребования у налогоплательщика (приказы ФНС России от 
18.01.2017 №ММВ-7-6/16 и от 17.02.2011 №ММВ7-2/168).

 Дата приемки – дата подписания в ЕИС документа о приемке
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Поставщик
1.Осуществляет подготовку товаров, работ, 

услуг в соответствии с контрактом
2.Авторизуется в ЕИС с правами пользователя 

на создание (подписание) документов об 
исполнении контракта, доверенность (или 
иной правоустанавливающий документ)

3.Формирует документ о приемке: выбирает 
в контракт со статусом «на исполнении» и 
заполняет в экранной форме обязательные 
поля (часть автоматически).

4.Подписывает документ о приемке 
(уполномоченные лица, в тч мб лицо, 
ответственное за ведение бухгалтерского 
учета) и направляет заказчику в ЕИС

5.Не позднее 1 часа ЕИС передает документ в 
ЛК заказчика

6.Осуществляет передачу товаров 
(результатов работы, услуги) 

Заказчик
7. Осуществляет приемку товаров, работ, услуг в порядке и 

сроке, установленные контрактом (в установленных случаях 
с экспертизой)

6. Проверяет документ о приемке в ЕИС в реестре документов 
об исполнении контракта со статусом «на рассмотрении». 

7. В случае соответствия поставленному товару (работе, услуге) 
заполняет в нем обязательные поля (включая дату 
фактического получения товаров, работ, услуг). При 
необходимости отражает информацию о неустойках 
(штрафах, пенях) 

8. В случае несоответствия - направляет документ поставщику 
с указанием замечаний. Поставщик направляет заказчику 
исправленный документ о приемке (новую версию). 

9. Подписывает документ о полной приемке и направляет 
поставщику 

10. Размещает в реестре контрактов инф. и документы об 
исполнении контракта



Электронное актирование в контрактной системе

ВАЖНО:  каждый пользователь:
1) авторизуется в ЕИС, 
2) имеет пользовательские права на просмотр и подписание документов об исполнении контракта, 
3) доверенность (или иной правоустанавливающий документ) на подписание документов об исполнении контракта
4) в случае создания приемочной комиссии – на утверждение

В случае создания приемочной комиссии и полной приемки все члены комиссии подписывают в ЕИС документ о 
приемке
либо в установленных случаях решение, подписанное на бумажном носителе, прилагается заказчиком к документу о 
приемке.
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Структура документа о приемке
включенные в контракт : 
 идентификационный код закупки
 наименование заказчика, место нахождения заказчика
 наименование объекта закупки
 место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
 информация о поставщике, предусмотренная подпунктами «а», «г», «е» части 1 статьи 43 44-ФЗ 
 единица измерения поставленного товара (в том числе поставляемого при выполнении работ, оказании 

услуг), выполненной работы (при наличии), оказанной услуги (при наличии);
o наименование поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги
o наименование страны происхождения поставленного товара (в тч. поставляемого при выполнении работ, 

оказании услуг);
o информация о количестве поставленного товара (в том числе поставляемого при выполнении работ, 

оказании услуг), 
o информация об объеме выполненной работы, оказанной услуги;
o стоимость исполненных обязательств с указанием цены за единицу товара (в том числе поставляемого 

при выполнении работ, оказании услуг), работы, услуги;
o иная информация, предусмотренная частью 3 статьи 5 Закона № 44-ФЗ

ТИТУЛ ПОСТАВЩИКА – часть, заполняемая 
поставщиком (продавцом) при выставлении 
документа заказчику. 
ТИТУЛ ЗАКАЗЧИКА - ответная часть документа о 
приемке, заполняемая заказчиком при приемке
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В электронной карточке контракта доступны для формирования три типа документов:
 документ о приемке (электронный акт);
 счет-фактура и документ о приемке;
 счет-фактура.

 Форма частично предзаполнена
 Участнику необходимо внести сведения, которые относятся к информации о товаре, работах, услугах, а также 

указать недостающую информацию о своей организации (титул поставщика).
 Исправление ошибок возможно в статусе «Отказано в рассмотрении»
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1 . Общая информация 
 Вид и реквизиты документа о приемке; 
 Информация о документе по форматам ФНС России (Приказ 820);
 Информация о платежно-расчетных документах;
 Блок для прикрепления иных юридически значимых документов в неструктурированном формате
 Специализация (строительство, лекарства)

2. Контрагенты
 Наименование, реквизиты, адрес, контактные данные и банковские реквизиты Поставщика; 
 Наименование, контактные данные и банковские реквизиты Заказчика;
 Сведения о Грузоотправителе и Грузополучателе, отличным от Поставщика и Заказчика (доступен 

выбор из ЕГРЮЛ/ ЕГРИП);
 Сведения о перевозчике (при необходимости, доступен выбор из ЕГРЮЛ/ ЕГРИП)

Большая часть сведений заполняется 
автоматически из ЕРУЗ и данных ЕИС
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3. Информация о товарах, работах, услугах
 Наименование и код товара (работы, услуги) 
Для товаров: 

 единица измерения, 
 цена за единицу измерения с НДС/без НДС, 
 страна происхождения, страна регистрации производителя, 
 сумма акциза и сведения о таможенной декларации (при необходимости);

 Количество (объем). 
 Для работ (услуг): возможность указания количества (объема) как в количественном, так и в стоимостном 

(текстовом) выражении
 Стоимость с НДС/без НДС, налоговая ставка и сумма налога;
 Лекарственные препараты: 

 наименование ЛП, характеристики (МНН, торговое наименование, лекарственная форма, дозировка, вид 
первичной упаковки, срок годности и серия ЛП и пр.), 

 сведения о поставке ЛП (количество потребительских упаковок, цена за потребительскую упаковку с 
НДС/без НДС, признак включения в ЖНВЛП, а также зарегистрированная предельная и фактическая 
отпускная цена, суммарный размер фактических оптовых надбавок)

 Строительство: 
 наименование объекта строительства, 
 возможность указания и детализации конструктивных элементов и видов работ 

Большая часть сведений заполняется 
автоматически из ЕРУЗ и данных ЕИС
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4. Информация о факте передачи товаров, работ, услуг 
 Дата передачи товаров (результатов выполненных работ, оказанных услуг) Заказчику; 
 Период поставки товара, выполнения работ, указания услуг по контракту/этапу (даты начала и 

окончания);
 Место поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг);
 Информация о лице, передавшем товар;
 Сведения о транспортировке груза, в том числе реквизиты транспортных документов 5. 

5. Подписанты Поставщика

6. Дополнительные документы
 Документы о стране происхождения товара или о производителе товара, 
 платежно-расчетные документы (счет на оплату) и прочее; 
 По лекарственным препаратам также документы в соответствии с Приказом Минздрава от 

26.10.2017 № 870н (ТН, регистрационное удостоверение ЛП, документы, подтверждающие 
соответствие товара, инструкция по медицинскому применению товара на русском языке, 
спецификация, технические характеристики)
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1. Подписанты Заказчика

 Перечень уполномоченных лиц Заказчика, подписавших документ о приемке, в том числе члены 
Приемочной комиссии (ФИО, должность, полномочия и основание полномочий);

2. Решение приемочной комиссии
 Информация о решении Приемочной комиссии Заказчика, в том числе об отдельном мнении 

каждого члена Приемочной комиссии
3. Приемка товаров, работ, услуг

 Информация об итоге приемки товаров, работ, услуг Заказчиком
 При частичной приемке –информация о расхождениях и реквизиты документа о расхождениях
 При отказе в приемке –информация о причинах отказа и реквизитах документа о расхождениях

4. Прочие начисления
 Информация о размере начисленной неустойки (штрафе, пени), удерживаемой из оплаты по 

документу о приемке
 Реквизиты Требования заказчика об уплате неустойки (штрафа, пени)
 Информация о сумме налогов, сборов, платежей, уплачиваемых заказчиком за физическое лицо, по 

контрактам с физическими лицами 
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Приемка заказчиком (единолично)
В срок, установленный контрактом, но не позднее 20 рабочих дней, 
следующих за днем поступления документа о приемке, заказчик осуществляет одно из следующих действий

а) подписывает в ЕИС усиленной 
электронной подписью лица, имеющего 
право действовать от имени заказчика, 
проект документа о приемке 

б) формирует с использованием ЕИС, подписывает усиленной 
электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 
заказчика, мотивированный отказ от подписания документа о 
приемке с указанием причин такого отказа 

Приемка приемочной комиссией
Не позднее 20 рабочих дней, следующих за днем поступления заказчику проекта документа о приемке : 

а) члены приемочной комиссии подписывают 
усиленными электронными подписями 
поступивший документ о приемке

ИЛИ формируют с использованием ЕИС, подписывают усиленными 
электронными подписями мотивированный отказ от подписания 
документа о приемке с указанием причин такого отказа; 

б) после подписания членами приемочной комиссии заказчик подписывает документ о приемке или отказ 
усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика

Информация и документ о приемке направляется в реестр контрактов автоматически 
не позднее 1 часа с момента подписания заказчиком документа о приемке 
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ЗАКАЗЧИК 
В случае не соответствия информации, 
указанной в документе о приемке, фактически 
поставленному товару (работе, услуге) 
 заполняет обязательные поля документа о 

приемке, указывая в структурированной 
форме фактически принятые товары по 
каждой позиции (результаты работ, услуг). 

В ЕИС документ о приемке формируется  с 
пометкой с итогом приемки «Подписано с 
частичной приемкой» 

ПОСТАВЩИК 
 Выбирает документ о приемке, по которому заказчик 

принял только часть товаров (работ, услуг). 
 Формирует корректировочный документ с помощью пункта 

контекстного меню «Сформировать корректировочный 
документ» на принятую заказчиком часть товаров 
(результатов работ, услуг). 

 Подписывает корректировочный документ 
(уполномоченные лица, в том числе в установленных 
случаях лицо, ответственное за ведение бухгалтерского 
учета) и направляет его заказчику в ЕИС 

Частичная приемка 

 Проект — серый цвет (документ находится на стадии формирования поставщиком).
 Рассмотрение — желтый цвет (заказчик рассматривает полученный документ).
 Отказано — красный цвет (заказчик отказал в приемке, документ о приемке не подписан).
 Подписано — зеленый цвет (заказчик принял товары, работы, услуги, документ о приемке подписан).

СТАТУСЫ: 
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ЗАКАЗЧИК 
 Заполняет обязательные поля документа о 

приемке (включая дату фактического 
получения товаров, работ, услуг и 
обоснование отказа в отношении каждой 
позиции электронного акта) 

 указывает решение об отказе от приемки 
товаров (результатов выполненных работ, 
оказанных услуг). 

 Подписывает и направляет поставщику 
документ о приемке, содержащий 
мотивированный отказ от приемки товаров 
(работ, услуг) в ЕИС. 

 В ЕИС формируется документ о приемке со 
статусом «Отказано при приемке». 

ПОСТАВЩИК 
 Устраняет выявленные нарушения при поставке товаров, 

выполнении работ, оказании услуг (если контрактом не 
предусмотрено иное) в срок, установленный 
контрактом. 

 Снова формирует, подписывает и направляет 
электронный акт заказчику в установленном порядке 

 и повторно поставляет товары (передает результаты 
выполненных работ, оказанных услуг) 

ЛИБО
 Обжалует решение заказчика в соответствии с 

законодательством РФ и условиями контракта, 
 уведомляет заказчика в ЕИС о намерении обжаловать 

отказ от приемки товаров, работ, услуг 

Отказ в приемке



Электронное актирование в контрактной системе

Доработки функционала ЕИС в версии 11.3:

 Подписание документа о приемке третьими лицами: 
 получателями ТРУ, отличными от Заказчика; 
 экспертами, не входящими в состав Приемочной комиссии; 
 лицами, осуществляющими строительный контроль
 и иными третьими лицами;

 Указание поставщиком в документе о приемке информации о нескольких грузополучателях ТРУ с 
разбивкой по местам поставки и фактически поставленному им количеству ТРУ;

 Отражение в документе о приемке сведений о средствах идентификации товаров, подлежащих 
маркировке;

 Иные сервисные доработки



Электронное актирование в контрактной системе
Настройка полномочий третьих лиц доступна, если в поле «Работа 
с документами разрешена в качестве» выбрано одно из значений: 
 «Уполномоченный сотрудник иной организации»;
 «Уполномоченное физическое лицо»; 
 «Уполномоченный индивидуальный предприниматель»



Электронное актирование в контрактной системе

Подписание документа о приемке получателями ТРУ, отличными от Заказчика, экспертами, не входящими в 
состав ПК, лицами, осуществляющими строительный контроль и иными третьими лицами:



Электронное актирование в контрактной системе

Отражение в документе о приемке сведений о средствах идентификации товаров, подлежащих маркировке



Повышение квалификации в сфере закупок

 Краткосрочные курсы и семинары

 Повышение квалификации и проф. 
переподготовка

 Онлайн - удобный формат

 Теория и практика

 Новичкам и специалистам с опытом

 Разбор конкретных ситуаций

1) до 9 ноября 2021 можно 
присоединиться к обучению

Обращайтесь по вопросам обучения:
EEMakovleva@sberbank-ast.ru

Следующий курс
8-9-10 декабря 2021

15-16-17 ноября 2021



Сервисы и новейшие доработки 
на электронной площадке Сбер А



СЕРВИС  ДЛЯ  РАСЧЕТА  НМЦК – бесплатный сервис для 
заказчиков, который позволяет формировать, 
обосновывать и контролировать начальную 
(максимальную)  цену  товара для закупки

Сервисы для заказчика 

СЕРВИС ПРОВЕРКИ КОНТРАГЕНТОВ

СЕРВИС ПРИГЛАШЕНИЯ УЧАСТНИКОВ К 
УЧАСТИЮ В ЗАКУПКЕ

ПРОВЕРКА УЧАСТНИКОВ



КАЛЕНДАРЬ СОБЫТИЙ

«СКАЧИВАНИЕ» ЗАЯВОК ОДНИМ 
ФАЙЛОМ (АРХИВОМ).

ПРОВЕРКА БАНКОВСКОЙ ГАРАНТИИ

СОВМЕСТНОЕ ПОДПИСАНИЕ ПРОТОКОЛА ЧЛЕНАМИ КОМИССИИ

С площадки в ЕИС 
за  один клик

РЕШЕНИЕ ПО ВСЕМ ЗАЯВКАМ

Сервисы для заказчика 



При нажатии «Сформировать шаблон» файл 
протокола будет  автоматически крепиться на ЭТП

Сервисы для заказчика 

ПЕРСОНАЛЬНЫЕ НАСТРОЙКИ



СИСТЕМА ВЫГРУЖАЕМЫХ ОТЧЕТОВ

Сервисы для заказчика 



Доработки для заказчика 

Фильтр по подспособу закупки «Подготовка проектной 
документации и (или) выполнение инженерных изысканий и 
контрактов, предметом которых являются строительство, 
реконструкция объектов капитального строительства»

В личном кабинете Заказчика, СО, УО, Участника, 
Оператора в реестре контрактов установлен 
дополнительный фильтр по снижению цены 
контракта на 25% и более:



В личном кабинете Заказчика, УО, СО, в 
разделах «Мои контракты» и «Контракты 
заказчика» при выгрузке информации о 
контрактах в Excel добавлены столбцы :
- Экономия (считаем НМЦК- Цена контракта)
- Дата заключения контракта,
- Способ определения поставщика,
- Допущено заявок к участию

Доработки для заказчика 

При рассмотрении 2х частей заявок информация: 
«По заявкам с идентификационными номерами … 
обеспечение заявок представлено в виде 
банковской гарантии»
В заявках и форме протокола:  «Обеспечение заявки 
представлено в виде банковской гарантии».



Спасибо за внимание!

Вопросы можно направить на адрес 
EEMakovleva@sberbank-ast.ru

Обучение и партнерство по 44-ФЗ и 223-ФЗ


