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Методика по заполнению отчётной формы «Информация о ходе 

осуществления закупок муниципальными заказчиками» 
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ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ И ТРЕБОВАНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ 

Внимание:  

 отчёт состоит из трёх приложений: Приложение 2 является 

производным Приложения 1, Приложение 3 носит исключительно 

информативный характер к Приложению 2 и не подлежит заполнению; 

 Приложения 1, 2 заполняются в единицах измерения тыс. рублей; 

 таблицы заполняются с учётом закупок всех муниципальных 

заказчиков в рамках межбюджетных трансфертов; 

 средства на оплату кредиторской задолженности не включаются в 

данный отчёт; 

 информация раскрывает движение всех средств ТЕКУЩЕГО 

ГОДА, предусмотренных на ЗАКУПКИ, осуществлённых и планируемых к 

осуществлению конкурентными способами и посредством единственного 

поставщика (ст. 93 №44-ФЗ); 

 приложения содержат защищённые формулы и оснащены системой 

проверки. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 «ИНФОРМАЦИЯ О ХОДЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

ЗАКУПОК МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ЗАКАЗЧИКАМИ» 

Приложение 1 представляет собой основную таблицу с прилагаемой 

системой проверки.  

   

Рис. 1 Интерфейс Приложения 1 

Блок с наименованием заказчика оснащён выпадающим списком с 

названиями, что позволяет выбрать соответствующее муниципальное 

образование Ростовской области (см. рис. 2).  

 

Рис. 2 Выпадающий список с наименованиями ГРБС 

Таблица Приложения 1 состоит из трёх блоков, подлежащих числовому 

заполнению (см. рис. 3). 
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Рис. 3 Блоки таблицы Приложения 1 

1. Блок «Предусмотрено средств 2023 года на закупки» (стлб.2) 

В данном блоке указываются средства ТЕКУЩЕГО ГОДА, 

запланированные на закупки муниципальных заказчиков с учётом 

межбюджетных трансфертов. Иными словами, данный блок представляет собой 

общий объем финансового обеспечения текущего года, который заказчик 

планирует потратить на закупки. В случае пролонгированных контрактов 

средства на их оплату учитываются только в рамках текущего года. 

2. Блок «Средства, по которым начата процедура закупки»  

В данный блок включаются все средствами, по которым начата (идёт, 

завершена) процедура закупки, и отражаются в стлб.3, в том числе:  

− в случае, если средства на этапе определения поставщика (с момента 

опубликования извещения до заключения контракта), то указывается начальная 

максимальная цена контракта (далее – НМЦК) по такой объявленной закупке; 

− в случае, если закупка (закупки) завершена (завершены), то 

указывается окончательная цена контракта, предусмотренная на текущий 

год (см. рис. 4), а разница между ценой контракта и НМЦК указывается в 

следующем блоке «Средства, по которым не начата процедура закупок» и 

расшифровывается по соответствующим разделам в зависимости от направления 

использования средств. 

В стлб. 4 указывается сумма (в расчёте из окончательной цены контракта 

в рамках текущего года) всех заключённых контрактов, в частности 

исполненных и находящихся на стадии исполнения. В случае, если контракт 

расторгнут, то сумма переходит в блок со средствами по неначатым процедурам 

закупок и отображается только там. 

1 2 3 
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Рис. 3 Расчёт НМЦК в текущем году (данные из ЕИС) 

Пояснение по указанию суммы НМЦК на примере рис. 3: в случае, если 

закупка предусматривает финансовое обеспечение на период, выходящий за 

пределы текущего года (контракт на 2 года с НМЦК 236 968 069 рублей), к 

сведению принимаются данные только на настоящий период (142 180 900 

рублей). 

3. Блок «Средства, по которым не начата процедура закупки»  

В данный блок включаются сумма всех средств, по которым не начата 

процедура закупки (стлб.5), включающая экономию (стлб.6), средства по 

неосуществлённым закупкам посредством единственного поставщика (стлб.7) и 

конкурентными способами (стлб.8).  

Вышеуказанные разделы по столбцам 6, 7, 8 являются производными 

стлб.5 и его расшифровкой в зависимости от операций над средствами: 

3.1. Раздел «Экономия» (стлб.7) отражает средства, которые 

образовались в виде возникшей разницы между НМЦК после проведения 

закупочной процедуры и окончательной ценой контракта, и средства, 

оставшиеся вследствие расторгнутого, не исполненного на всю сумму, 

контракта. В случае, если средства экономии не освоены и возвращены в 

бюджет, то снятая сумма исключается из раздела «Экономия» (стлб.7), блока по 

неначатым средствам (стлб. 5) и блока предусмотренных средств на закупки 

текущего года (стлб.2). Иными словами, сумма снятой экономии уходит из 

таблицы вовсе.  

3.2. В случае, если образовавшаяся экономия будет потрачена на 

осуществление закупок, то средства отражаются в разделах по стлб.7, 8 в 

зависимости от планируемого способа осуществления закупки: либо 

посредством закупок у единственного поставщика (стлб.7), либо посредством 
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конкурентных процедур (стлб.8). Наличие данных в стлб.8 предусматривает 

заполнение Приложения 2.  

Внимание: сумма разделов по столбцам 6, 7 и 8 должна соответствовать 

значению столбца 5, что зафиксировано защищённой формулой. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 «СВОДНАЯ ИНФОРМАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

ЗАКАЗЧИКОВ О ПРИЧИНАХ, ПО КОТОРЫМ НЕ НАЧАТА 

ПРОЦЕДУРА ЗАКУПОК КОНКУРЕНТНЫМИ СПОСОБАМИ» 

Приложение 2 раскрывает значения средств, показанных в стлб.9 

Приложения 1. Данные отражаются по всем закупкам заказчика в подробном 

изъяснении (см. рис. 4).  

   

Рис. 4 Интерфейс Приложения 2 

Таблица заполняется по всем заказчикам с указанием наименования 

организации, осуществляющей закупки, и предмета закупки. Графа 

«Примечание» предназначена для заполнения уточняющей информации, 

например, датированных событий по дополнительно выделенным 

ассигнованиям и снятию средств (см. рис. 4).  

Причины неосуществления закупки по указанным в стлб.3 предметам 

подлежат обязательному заполнению, исходя из соответствующей расшифровки 

(см. рис. 5). Под установленной причиной указывается сумма средств, на 

которые данная закупка планировалась к осуществлению. Примеры причин 

неосуществления процедур закупок конкурентными способами приведены в 

Приложении 3. 
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Рис. 5 Причины неосуществления закупки конкурентным способом 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3 «ПРИЧИНЫ, ПО КОТОРЫМ НЕ НАЧАТА 

ПРОЦЕДУРА ЗАКУПОК КОНКУРЕНТНЫМ СПОСОБОМ 

(ПОЯСНЯЮЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ)» 

Приложение 3 является информационной справкой для заполнения 

Приложения 2 (см. рис. 6). Перечень примеров не является исчерпывающим и 

подлежит дополнению, исходя из конкретики закупок заказчика.  

 

Рис. 6 Интерфейс Приложения 3 
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СИСТЕМА ПРОВЕРКИ 

Система проверки в отчёте оснащена пояснительными расчётами и 

защищёнными формулами с выпадающими результатами, которые отражают 

корректность вносимых данных и заполнение форм в целом (см. рис. 7).  

 

Рис. 7 Функционал системы проверки на примере Приложения 1 

Функционал системы проверки во всех приложениях идентичен. Если 

система проверки выдаёт нулевое значение, то внесённые данные корректны (см. 

рис. 8). При наличии любого значения, отличного от нуля, необходимо 

перепроверить заполненную форму в целях исключения ошибки (см. рис. 9). 

 

Рис. 8 Система проверки при корректных данных 

 

Рис. 9 Система проверки при некорректных данных 

 

 


